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1. Общие положения

Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой научно-теоретическое исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.
Выпускная квалификационная работа юриста демонстрирует уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические и практические выводы, давать обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.
Выпускная квалификационная работа юриста должна:
· носить творческий характер;
· быть выполнена с использованием новейших данных и действующих нормативных правовых актов;
· отвечать требованиям логичного и грамотного изложения материала, обоснованности выводов и предложений;
· отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;
· быть правильно оформлена (иметь четкую структуру, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка использованных источников, включая перечень нормативно-правовых актов, отличаться аккуратностью исполнения).

2. Выбор темы выпускной квалификационной работы

Тема выпускной квалификационной работы должна быть важной и актуальной, учитывать потребности юридической практики и науки.
Студентам предоставляется право выбора темы работы. Выбор осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы. При выборе темы студент руководствуется примерным перечнем тем выпускных квалификационных работ, разрабатываемых выпускающими кафедрами. Студент выбирает тему работы, основываясь, как правило, на материалах своих курсовых работ и эмпирических данных, полученных в ходе производственной (судебно-прокурорской) и преддипломной практик. Студент может предложить свою тему работы с обоснованием ее целесообразности, актуальности и возможности раскрытия, если она соответствует специальности и специализации, по которой он обучался, согласовав ее в этом случае с заведующим кафедрой. Выбор темы предполагает обращение за консультациями к преподавателям кафедры и ее заведующему.
Выбрав тему, студент обращается с письменным заявлением на имя декана юридического факультета, в котором просит утвердить тему, а также указывает возможного руководителя своей выпускной квалификационной работы.
Избранная тема и научный руководитель выпускных квалификационных работ утверждаются на заседании кафедры.
Заведующий кафедрой обеспечивает равномерность распределения нагрузки по руководству работами.


Списки студентов с указанием утвержденных тем и научных руководителей передаются в учебную часть. Полученные от кафедры сведения оформляют соответствующим приказом.


Приказ об утверждении тем выпускных квалификационных работ и научных руководителей издается не позднее трех месяцев до начала итоговой государственной аттестации.


После издания приказа об утверждении тем выпускных квалификационных работ и научных руководителей каждый студент совместно со своим научным руководителем разрабатывает план-задание на подготовку выпускной квалификационной работы, который утверждается заведующим кафедрой.

Подготовленная выпускная квалификационная работа сдается вместе с отзывом научного руководителя не позднее, чем за месяц до даты защиты исследования. Сданная работа регистрируется в журнале учета выпускных квалификационных работ по соответствующей кафедре. При отсутствии отзыва научного руководителя выпускная квалификационная работа приему и регистрации не подлежит.

3. Структура и содержание выпускной  квалификационной работы

Написание  выпускной квалификационной работы – это систематизированное, обстоятельное, отвечающее плану, изложение студентом основных сведений по теме, содержащее анализ научных концепций, юридической практики, отражающее понимание и оценку студентом соответствующих проблем, его предложения по их решению.
Работая над исследованием, выпускник должен:
· всесторонне изучить определенную юридическую проблему, ее теоретические и практические аспекты;
· проанализировать научную литературу и нормативно-правовой материал по теме;
· собрать и обобщить с учетом темы юридическую практику (судебную, нотариальную, арбитражную и т.д.);
· выработать собственное суждение по соответствующей проблеме, отношение к существующим научным позициям, точкам зрения, юридической практике;
· по возможности сформулировать свои предложения по совершенствованию юридической практики и законодательства.
Объем работы должен составлять 40-60 страниц текста (без учета приложений), подготовленного на компьютере (шрифт - Times New Roman, размер шрифта – 14, междустрочный интервал – 1,5). Поля: верхнее – 2.0; нижнее – 2.0; левое – 3.0; правое – 1.5.
Структура работы должна состоять из следующих элементов:
· Титульный лист (не нумеруется, но принимается за первую страницу – см. Приложение 1).
· Содержание (не нумеруется, но принимается за вторую страницу).
· Введение.
· Основной текст, состоящий из глав, которые подразделяются на параграфы.
· Заключение.
· Приложения (нумеруются: Приложении 1, Приложение 2.)
· Список использованных источников (нормативно-правовых актов, материалов правоприменительной практики, литературы).
Нумерация страниц по центру внизу.
Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы.
Введение объемом 2-5 страниц включает в себя:
· актуальность и значение темы;
· цель исследования;
· задачи работы; 
· объект исследования (общественные отношения, регулируемые нормами соответствующей отрасли права);
· предмет исследования (нормы и институты права, регулирующие общественные отношения, связанные с темой исследования);
· теоретическую и нормативную базу основу исследования
· методы исследования;
· описание структуры работы.
Пункты введения должны быть выделены в тексте жирным курсивом, например: Актуальность темы.
Основная часть должна последовательно, логически раскрывать цель (цели) исследования и решать поставленные задачи. 
Сноски оформляются следующим образом: в конце используемого отрывка ставится арабская цифра, обозначающая порядковый номер цитаты на данной странице. Внизу страницы после основного текста проводится черта, под которой помещают сноску: пишется порядковый номер цитаты, фамилия автора, название источника, номер цитируемой страницы. При этом используется шрифт № 10. Кроме того, можно использовать автоматическую сноску (в приложении Microsoft Word 2003 – Вставка – Ссылка – Сноска). Сноски ставятся после знака препинания (точки, запятой и т.д.). Нумерация сносок - сквозная. Примеры:
_____________________

1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки. М., 2006. С. 305.

2 Кутепов В. И., Виноградова А. Г. Искусство Средних веков / под общ. ред. В. И. Романова. - Ростов н/Д, 2006. С. 144-251.
Цитаты в тексте следует брать в кавычки и они не должны превышать 5% объема работы. Слишком много цитат в работе приводить не следует, цитирование используется как прием аргументации. В случае необходимости можно излагать чужие мысли своими словами, но в этом варианте надо делать ссылку на первоисточник.


Излагать материал в работе следует четко, ясно, применяя научную терминологию, избегая повторений и общеизвестных положений, имеющихся в учебниках и учебных пособиях. Пояснять следует только малоизвестные или разноречивые понятия, делая ссылку на авторов, высказывающих разные мнения по одному и тому же вопросу.

 Первая глава, как правило, должна носить теоретико-методологический характер. Здесь можно дать историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора соответствующей отечественной и зарубежной литературы.

            В первой главе должны быть раскрыты понятия и сущность изучаемого явления или процесса, уточнены формулировки и др. Кроме того, в первой главе можно остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов.

           По объему первая глава, как правило, не должна превышать 30% всей работы. 
Содержание второй и последующих глав носит практический характер. Это самостоятельный анализ собранного материала.

           Объем этой части работы – 50-60% общего объема.

 Заключение (объем 2-5 страниц) должно быть кратким, обстоятельным и соответствовать поставленным задачам. В нем должны обобщаться итоги работы, содержаться выводы, к которым пришел автор и рекомендации относительно возможностей использования материала.

После заключения дается список использованных источников, который имеет сквозную нумерацию и оформляется в определенной последовательности:

· нормативно-правовые акты;
· материалы правоприменительной практики;

· литература.
Общее количество источников должно быть не менее 30.

В перечне нормативно-правовых актов следует соблюдать следующий порядок:

· Конституция РФ;
· Международные нормативно-правовые акты (причем сначала идут документы ООН);
· Федеральные конституционные законы;
· Федеральные законы (сначала – кодифицированные, далее обыкновенные)
· Законы РФ;
· Указы Президента РФ;
· акты Правительства РФ;
· акты федеральных  министерств и ведомств;
· приказы, письма и пр. указания отдельных федеральных министерств и ведомств;
· законы субъектов России;
· распоряжения губернаторов;
· распоряжения областных (республиканских) правительств;
· акты органов местного самоуправления;
· законодательные акты, утратившие силу.

В списке нормативно-правовых актов должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, редакция, а также официальный источник. Например:
· Закон Российской Федерации «О залоге» от 29 февраля 1992г. (в ред. от 10.06.2000г) №2872-I // Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации. 1992. №23. Ст.1239;

· Указ Президента Российской Федерации от 13 января 1993г. №45 «О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений» //Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1993. №3. Ст.169
.
Если при написании работы использованы материалы практики (нотариальной, арбитражной, судебной) по конкретным делам, то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а за ними – неопубликованные. Например:

Дело по иску Пасхалова к Ленинградскому объединенному авиаотряду о выдаче дубликата трудовой книжки с изъятием из нее порочащих его записей //Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации. 1993. №1.

Дело №2/194…из архива Адлерского районного суда.

 Список литературы представляет собой перечень фактически использованных научных и учебных изданий; монографий, статей, докладов и тезисов докладов. Фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, все публикации даются под общей нумерацией источников. В исходных данных указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место издания, название издательства и год издания, а для статей – фамилия и инициалы автора, название статьи, название журнала, год издания, номер и страницы. Примеры:
1. Лебедев В.М. Комментарий к Уголовному кодексу Российской Федерации. М.: Юрайт, 2005.
2. Булыга Н. Учебный отпуск: предоставление и последствия нарушения законодательства // Трудовое право. 2012. № 2. С. 14-20.
Список литературы должен включать не менее 35-40 публикаций, на которые имеются ссылки по тексту работы, с обязательным использованием новейших источников по теме и проблеме исследования.

В папке или обложке, содержащей выпускную квалификационную работу, не должно быть чистых листов бумаги.
Названия глав и параграфов выделяются жирным шрифтом, выравнивание по центру. Точка в конце названия не ставится. При нумерации глав и параграфов используются арабские цифры. В номерах параграфов вторая точка не ставится. Примеры:
Глава 2. Структура уголовно-правовой санкции

2.2 Диспозиция

Интервал между главой и параграфом – полуторный, между параграфом  и текстом – два полуторных интервала.


Межабзацный интервал – полуторный.

4. Научный руководитель выпускной квалификационной работы
В целях оказания выпускнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания выпускной квалификационной работы ему назначается научный руководитель. 
Научный руководитель:
· оценивает предложенный студентом проект рабочего плана работы, при необходимости вносит коррективы;
· совместно с выпускником разрабатывает план-задание на подготовку выпускной квалификационной работы;
· дает индивидуальное задание на практику по сбору материалов и их использование при написании работы;
· уточняет примерные объемы работы и сроки ее представления в первом варианте;
· проверяет подобранную студентом базу предполагаемых для использования источников (научная литература, правовые акты и т.п.), помогает выделить наиболее важное из них;
· проводит консультации, в процессе которых проверяет ход работы, намечает пути устранения возникших затруднений;
· проверяет выполнение работы по частям и в целом;
· принимает решение о готовности работы для научной экспертизы.

На различных стадиях подготовки и выполнения работы задачи научного руководителя изменяются. На первом этапе подготовки научный руководитель корректирует название темы, рассматривает и уточняет план работы и дает рекомендации по подбору литературы.
В ходе выполнения работы научный руководитель является оппонентом, указывая выпускнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.д. и рекомендует способы устранения недостатков.
После получения окончательного варианта работы научный руководитель выступает в качестве эксперта. Научный руководитель подписывает выпускную квалификационную работу и составляет письменный отзыв, в котором оценивается:
· соответствие содержания работы ее целевым установкам;
· достоинства, недостатки исследования;
· полнота и качество разработки темы и частей работы;
· степень самостоятельности, личного творчества, инициативности выпускника при написании работы;
· умение работать с литературой, производить расчеты, анализировать, обобщать, делать обоснованные выводы;
· систематичность и грамотность изложения, умение оформлять материалы;
· практическая значимость авторских предложений и рекомендаций;
· соответствие работы установленным требованиям по степени оригинальности. В случае отступления от установленных требований научный руководитель аргументировано обосновывает необходимость и целесообразность допуска выпускника к защите ВКР,

Особое внимание обращается на имевшиеся ранее недостатки, не устраненные выпускником. В резолютивной части отзыва мотивируется возможность или нецелесообразность представления работы в ГАК. При этом руководитель не выставляет оценку выпускной квалификационной работы, а только рекомендует или не рекомендует ее к защите в ГАК.
5. Документы, представляемые на защиту  выпускной квалификационной работы

Выпускником представляются на защиту следующие документы:
· Зачетная книжка.
· Полностью оформленная выпускная квалификационная работа, подписанная выпускником и заведующим кафедрой.
· Отзыв руководителя.
Выпускнику рекомендуется иметь при себе краткий текст (резюме) своего выступления (сообщения).

6. Подготовка к защите и защита выпускной квалификационной работы

Перед защитой работа проверяется в системе «Антиплагиат» на соответствие установленным требованиям по степени оригинальности.

Защита выпускной квалификационной работы происходит на открытом заседании ГАК (с учетом специализации кафедр), на котором могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать работу все желающие.

Задачей ГАК является определение уровня теоретической подготовки выпускника, его подготовленности к профессиональной деятельности и принятие решения о возможности выдачи выпускнику диплома соответствующей квалификации. Поэтому задачей выпускника при защите является не пересказ того, как об избранной теме написано в литературе, а что сделано им самим при изучении проблемы.


Защита выпускной квалификационной работы происходит с соблюдением следующей процедуры:
· краткое (5-7 минут) сообщение студента об основном содержании работы, своих выводах и предложениях;
· вопросы студенту со стороны членов ГАК, других присутствующих на защите лиц и ответы выпускника на вопросы;
· выступление других лиц, пожелавших высказаться по существу вопроса;
· заключительное слово студента,  в котором он определяет свое отношение к замечаниям, сделанным в отзыве, и может кратко высказаться по другим вопросам.
Выпускник вправе защищать выпускную квалификационную работу и в случае отрицательного отзыва.

Подготовка к защите представляет собой важную и ответственную работу. Важно, не только написать работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Высокая оценка руководителя может быть снижена из-за плохой защиты. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад. В нем следует сказать о том, что сделано лично выпускником, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения, какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие новые результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из исследования основные выводы.

Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.


Выпускнику разрешается пользоваться своей ВКР. По докладу и ответам на вопросы ГАК судит о широте кругозора выпускника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы.


Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) с учетом положений кредитно-модульной системы. 
7. Критерии оценки выпускной квалификационной работы
Критериями оценки выпускной квалификационной работы являются:
· ее научный уровень, степень освещенности в ней вопросов исследуемой темы, значение для юридической практики, правильность и научная обоснованность выводов;
· использование  специальной научной литературы, нормативных актов, материалов производственной и преддипломной практик;
· творческий подход к разработке темы;
· соответствие оформления работы установленным требованиям;
· стиль изложения

· степень оригинальности работы;
· степень профессиональной подготовленности выпускника, проявившаяся как в содержании работы, так и в процессе ее защиты.

В основе выполнения работы лежит тщательный анализ фактологического материала на основе объективного изучения истории и состояния объекта исследования в процессе его развития, а также статистической или другой информации и специальной литературы.


Выпускная квалификационная работа юриста представляется в виде переплетенного в папке текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других материалов, иллюстрирующих содержание исследования. На внутренней стороне обложки папки размещается бумажный конверт-«карман», в который вкладывается отзыв, электронная версия выпускной квалификационной работы.


Научными руководителями студентов-выпускников могут быть преподаватели, обладающие опытом научно-исследовательской или практической работы. Каждый преподаватель руководит не более чем 10-ю студентами, выполняющими выпускные квалификационные работы.


Выпускник несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность произведенных расчетов проведенного исследования.


Оценка итогов защиты выпускной квалификационной работы производится на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК. Секретарь комиссии заносит оценку защиты выпускной квалификационной работы в зачетную книжку студента, на титульном листе работы делается отметка о состоявшейся защите (номер протокола и дата защиты).

Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит.


Защищенные работы студентам не возвращаются и хранятся в архиве, затем подлежат уничтожению по акту в порядке, определенном нормативными актами. 


По особо отличившимся выпускным квалификационным работам ГАК принимает решение об их оставлении в фонде кафедры в качестве учебного пособия.
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